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CONTENIDO

➢Funciones para tutores y tutoras
 Pantalla Principal

 Ver tutorados

 Diagnóstico de necesidades

 Plan de atención individual

 Entrevistas de seguimiento

 Canalización a un servicio

 Ver trayectoria escolar del tutorado



PANTALLA PRINCIPAL



Datos del tutorTUTOR

Camila

María

Edna



Tutorados activos en orden de 
mayor a menor riesgo 

académico
TUTOR

Camila

María

Edna



Camila

Buscador
TUTOR

Hogar con relleno sólido

MENÚ



VER TUTORADO



Camila

Clic en el nombre del 
tutorado

TUTOR



Camila

1

2

3

4 5

1. Foto del tutorado
2. Riesgo académico
3. Botones de contacto
4. Registros de seguimiento
5. Trayectoria escolar



xxxxxx

buho@unison.mx

6

7

6. Detalles del tutorado
7. Área de Diagnóstico de 

Necesidades

Hogar con relleno sólido

MENÚ



DIAGNÓSTICO DE 
NECESIDADES



Aprendizaje: Dificultades relacionados con
la capacidad de comprender y procesar
información, así como de autorregulación
de las estrategias de estudio.

Personales: Situaciones relacionados con su
condición económica, dinámica familiar y/o
contexto social en el que se desenvuelve
fuera de la institución.

Personales: Factores del entorno y
organización de la universidad,
relacionados con la normatividad, los planes
de estudio, docentes, ambiente escolar, etc.

Notas generales: Espacio adicional para
situaciones que se salgan de las tres
dimensiones antes mencionadas.



Todos los espacios deben contener
texto. En caso de que el tutorado no
indique ningún problema, escriba:
“ninguno” para poder guardar.

Hogar con relleno sólido

MENÚ



PLAN DE ATENCIÓN 
INDIVIDUAL



Camila

Todos los espacios deben contener
texto. En caso de que el tutorado no
indique ningún problema, escriba:
“ninguno” para poder guardar.



Fecha del plan (dentro del semestre)

Tema a atender (materia, situación)

Descripción breve de las acciones que
realizará el tutorado

Meta que se compromete el tutorado a
cumplir de acuerdo con las acciones que
realizará



Ejemplo



Llenar todos los campos 
y guardar con el botón 
“Crear Plan de Mejora”



Camila

Plan registrado pendiente 
de validar por tutorado

Hogar con relleno sólido

MENÚ



ENTREVISTA DE 
SEGUIMIENTO



1. Registrar seguimiento de tutoría, 
opción Crear Seguimiento



2. Seleccionar tipo de 
entrevista/actividad



3. Descripción: Título del tema 
tratado o de la entrevista

4. Notas: Escribir breve y 
objetivamente lo comentado 

en la entrevista
(el tutorado podrá leerlo).

5. Guardar



Camila

Entrevista de seguimiento 
registrada y pendiente de 

validación por tutorado

Hogar con relleno sólido

MENÚ



CANALIZACIÓN



1. Clic en Registrar 
seguimiento de tutorías

2. Clic en Canalizar 
a un servicio



3. Seleccione el servicio del catálogo



4. Escribir mensaje dirigido a la 
persona responsable del servicio.

Este mensaje se enviará por 
correo al servicio con copia para 

el tutorado.

5. Una vez escrito el 
mensaje, clic en “enviar 

canalización”

Se envía para 
afiliación al 
IMSS

Hogar con relleno sólido

MENÚ



VER TRAYECTORIA 
ESCOLAR



Camila

Clic en “Trayectoria Escolar



Camila

Interpretación del semáforo/riesgo 
académico del ciclo actual



Horario de la inscripción
del semestre actual



Kárdex con todas las 
materias cursadas

y cursando

Hogar con relleno sólido

MENÚ



GUÍA PARA DOCENTES
EN EL USO DEL SIT

SISTEMA DE TUTORÍAS

SIT V.1
Febrero 2025

Universidad de Sonora
Dirección de Apoyo a Estudiantes

Programa de Tutorías

SIT V1
Febrero 2025


	Diapositiva 1: Guía para DOCENTES EN el uso del SIT
	Diapositiva 2: Directorio
	Diapositiva 3: Equipo de trabajo
	Diapositiva 4: Contenido
	Diapositiva 5: PANTALLA PRINCIPAL
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9: VER TUTORADO
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12
	Diapositiva 13: DIAGNÓSTICO DE NECESIDADES
	Diapositiva 14
	Diapositiva 15
	Diapositiva 16: PLAN DE ATENCIÓN INDIVIDUAL
	Diapositiva 17
	Diapositiva 18
	Diapositiva 19
	Diapositiva 20
	Diapositiva 21
	Diapositiva 22: ENTREVISTA DE SEGUIMIENTO
	Diapositiva 23
	Diapositiva 24
	Diapositiva 25
	Diapositiva 26
	Diapositiva 27: CANALIZACIÓN
	Diapositiva 28
	Diapositiva 29
	Diapositiva 30
	Diapositiva 31: VER TRAYECTORIA ESCOLAR
	Diapositiva 32
	Diapositiva 33
	Diapositiva 34
	Diapositiva 35
	Diapositiva 36: Guía para DOCENTES EN el uso del SIT

